
P.H. 

IRATSELEJTEZÉSI JEGYZŐKÖNYV 

 

 

Készült: (dátum, szervezeti egység és helyiség megnevezése) 

 

A selejtezési bizottság tagjai:  

 (név, beosztás) 

 (név, beosztás) 

 

A selejtezést ellenőrizte: (név, beosztás) 

 

A munka megkezdésének időpontja:  (dátum) 

 

A munka befejezésének időpontja:  (dátum) 

 

Az alapul vett jogszabályok: (az irat keletkezésekor hatályos iratkezelési szabályzat, 

jogszabályok, normák felsorolása)  

  

Selejtezés alá vont iratok: (szervezeti egység megnevezése, az irat évköre) 

 

Eredeti terjedelem:  (ifm) 

 

A kiselejtezett iratok mennyisége:  (ifm) 

 

A selejtezési bizottság tagjai a mellékelt iratjegyzéken felsorolt iratok kiselejtezését javasolják. 

A munka során a vonatkozó jogszabályok értelmében jártunk el. 

A selejtezésre kijelölt iratanyag a levéltári jóváhagyást követően megsemmisítésre kerül. 

 

 

 

……………………………………..                            …………………………………….. 

 

……………………………………..                            …………………………………….. 

ellenőrző vezető aláírása 

 

 

 

 

 

 

A selejtezési jegyzőkönyvet 3 példányban kell elkészíteni. Két aláírt és lebélyegzett példányt a 

levéltárnak kell megküldeni. A levéltár rendeletben előírt szövegű bélyegző lenyomattal 

aláírással és pecséttel hitelesíti a megsemmisítési engedélyt. 

 

Az iratanyag megsemmisítésére engedéllyel rendelkező vállalatokat (papírgyár) vagy 

vállalkozókat célszerű igénybe venni, ezek zárt rendszerben semmisítik meg a selejtezésre 

kijelölt iratokat. Ez a rendszer biztosítja az adatok védelmét. A zárt rendszerű megsemmisítésről 

javasolt igazolást kérni, s ezt a selejtezési ügyirathoz csatolni. 

 
 


