IRATSELEJTEZESI JEGYZOKONYV

Késziilt: (datum, szervezeti egység ¢és helyiség megnevezése)

A selejtezési bizottsag tagjai:
(név, beosztas)
(név, beosztas)

A selejtezést ellendrizte:  (név, beosztas)
A munka megkezdésének idopontja: (datum)
A munka befejezésének idopontja: (datum)

Az alapul vett jogszabalyok: (az irat keletkezésekor hatalyos iratkezelési szabalyzat,
jogszabalyok, norméak felsorolasa)

Selejtezés ala vont iratok: (szervezeti egység megnevezése, az irat évkore)
Eredeti terjedelem: (ifm)
A Kiselejtezett iratok mennyisége: (ifm)

A selejtezési bizottsag tagjai a mellékelt iratjegyzéken felsorolt iratok kiselejtezését javasoljak.
A munka soran a vonatkozo jogszabalyok értelmében jartunk el.
A selejtezésre kijelolt iratanyag a levéltari jovahagyast kovetden megsemmisitésre kertil.

P.H.

ellendrz6 vezetd alairasa

A selejtezési jegyzokonyvet 3 példanyban kell elkésziteni. Keét aldirt és lebélyegzett példanyt a
levéltarnak kell megkiildeni. A levéltar rendeletben eldirt szovegii bélyegzo lenyomattal
aldirassal és pecséttel hitelesiti a megsemmisitési engedélyt.

Az iratanyag megsemmisitésére engedellyel rendelkezo vallalatokat (papirgyar) vagy
vallalkozokat célszerti igénybe venni, ezek zart rendszerben semmisitik meg a selejtezésre
kijelolt iratokat. Ez a rendszer biztositja az adatok védelmét. A zart rendszerii megsemmisitésrol
Jjavasolt igazolast kérni, s ezt a selejtezési iigyirathoz csatolni.



